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ค่มือสําหรับประชาชนู : การขอใบอนญาตจําหน่ายสินค้าในที�หรือทางสาธารณะุ  

หนวยงาน่ ที
รับผดิชอบ : องคก์ารบริหารสวนตาํบลเพก็ใหญ อาํเภอพล จงัหวดัขอนแกน่ ่ ่  

กระทรวง : กระทรวงสาธารณสุข 

 

1. ชื�อกระบวนงาน : การขอใบอนุญาตจาํหนายสินคา้ในที
หรือทางสาธารณะ่  

2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : องคก์ารบริหารสวนตาํบลเพก็ใหญ อาํเภอพล จงัหวดัขอนแกน่ ่ ่  

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที
ใหบ้ริการในสวนภูมิภาคและสวนทอ้งถิน ่ ่ 
 (กระบวนงานบริการที


เบด็เสร็จในหนวยเดียว่ )  

4. หมวดหม่ของงานบริการู  : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนญาต หุ รือที�เกี�ยวข้อง: 

1) พ.ร.บ. การสาธารณสุขพ.ศ. 2535 และที�แก้ไขเพิ�มเติมพ.ศ. 2550 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทวัไป
   

7. พื+นที�ให้บริการ: ทอ้งถิน
   

8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา พระราชบญัญติัการสาธารณสุขพ.ศ. 2535  

ระยะเวลาที�กาํหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ 30    วนั 

9. ข้อมลสถิติู  

 จํานวนเฉลี�ยต่อเดือน  0  

 จํานวนคําขอที�มากที�สด ุ 0  

 จํานวนคําขอที�น้อยที�สด ุ 0  

10. ชื�ออ้างองิของค่มือประชาชน ู [สาํเนาคูมือประชาชน่ ] การขอใบอนุญาตจาํหนายสินคา้ในที
หรือทางสาธารณะ ่
21/05/2558 09:27  

11. ช่องทางการให้บริการ  

1) สถานที�ให้บริการ กองคลงั องคก์ารบริหารสวนตาํบลเพก็ใหญ อาํเภอพล จงัหวดัขอนแกน่ ่ ่  /ติดต่อด้วยตนเองณ

หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวนัศุกร์ (ยกเว้นวนัหยดุที�ทางราชการกาํหนด) ตั*งแต่เวลา 

08:30 - 16:30 น. (มีพักเที�ยง) 

หมายเหต ุ (1. อปท. สามารถเปลี�ยนแปลงข้อมลูได้ตามหน้าที�รับผิดชอบ 

2. ระยะเวลาระบุตามวันเวลาที�ท้องถิ�นเปิดให้บริการ) 

12. หลกัเกณฑ์ วธีิการ เงื�อนไข(ถ้ามี) ในการยื�นคําขอ และในการพจิารณาอนญาตุ  
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1. หลกัเกณฑว์ธีิการ 

ผูใ้ดประสงคข์อใบอนุญาตจาํหนายสินคา้ในที
หรือทางสาธารณะตอ้งยื
นขออนุญาตตอเจา้พนกังานทอ้งถิ่ ่ 
นหรือพนกังาน
เจา้หนา้ที
ที
รับผดิชอบโดยยื
นคาํขอตามแบบฟอร์มที
กฎหมายกาหนดพร้อมทงัเอกสารประกอบการขออนุญาตตามํ 4
ขอ้กาหนดของทอ้งถินณกลุมํ ่
 /กอง/ฝ่ายที
รับผดิชอบ (ระบุ) 

   2. เงื
อนไขในการยื
นคาํขอ (ตามที
ระบุไวใ้นขอ้กาหนดของทอ้งถินํ 
 ) 

   (1) ผูป้ระกอบการตอ้งยื
นเอกสารที
ถูกตอ้งและครบถว้น 

   (2) สภาพสุขลกัษณะของสถานประกอบการตอ้งถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ ์(ตามขอ้กาหนดของทอ้งถินํ 
 ) 

   (3) ......ระบุเพิมเติมตามหลกัเกณฑว์ธีิการและเงื
อนไขการขอและการออกใบอนุญาตและตามแบบที
ราชการสวน
 ่

ทอ้งถินกาหนดไวใ้นขอ้กาหนดของทอ้งถิน
 
ํ ํ .... 

หมายเหตุ : ขนัตอนการดาํเนินงานตามคูมือจะเริมนบัระยะเวลาตงัแตเจา้หนา้ที
ไดรั้บเอกสารครบถว้นตามที
ระบุไวใ้น4 4่ ่

คูมือประชาชนเรียบร้อยแลว้และแจง้ผลการพิจารณาภายใน ่  7 วนันบัแตวนัพิจารณาแลว้เสร็จ่  

13. ขั+นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผดิชอบ 

ที� ประเภทขั+นตอน 
รายละเอยีดของขั+นตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

ผูข้อรับใบอนุญาตยื
นคาํ
ขอรับใบอนุญาตจาํหนาย่
สินคา้ในที
หรือทาง
สาธารณะพร้อมหลกัฐานที

ทอ้งถินกาหนด
 ํ  

 

15 นาที องคก์ารบริหาร
สวนตาํบลเพก็่
ใหญ่ 

(1. ระยะเวลา

ใหบ้ริการส่วน
งาน/หนวยงานที
่

รับผดิชอบ 

ใหร้ะบุไปตาม
บริบทของ
ทอ้งถิน
 ) 

2) 

การตรวจสอบเอกสาร 

 

เจา้หนา้ที
ตรวจสอบความ
ถูกตอ้งของคาํขอและความ
ครบถว้นของเอกสาร
หลกัฐานทนัที 

กรณีไมถูกตอ้ง่ /ครบถว้น

เจา้หนา้ที
แจง้ตอผูย้ื
นคาํ่
ขอใหแ้กไข้ /เพิมเติมเพื
อ

ดาํเนินการหากไมสามารถ่
ดาํเนินการไดใ้นขณะนนัให้4

1 ชวัโมง
  องคก์ารบริหาร
สวนตาํบลเพก็่
ใหญ่ 

(1. ระยะเวลา

ใหบ้ริการสวน่
งาน/หนวยงานที
่

รับผดิชอบ 

ใหร้ะบุไปตาม
บริบทของทอ้งถิน
  

2. หากผูข้อ

ใบอนุญาตไม่
แกไขคาํขอ้
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ที� ประเภทขั+นตอน 
รายละเอยีดของขั+นตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

จดัทาํบนัทึกความบกพรอง่
และรายการเอกสารหรือ
หลกัฐานยื
นเพิมเติมภายใน

ระยะเวลาที
กาหนดโดยให้ํ
เจา้หนา้ที
และผูย้ื
นคาํขอลง
นามไวใ้นบนัทึกนนัดว้ย4  

 

 

หรือไมสงเอกสาร่ ่
เพิมเติมให้

ครบถว้นตามที

กาหนดในแบบํ
บนัทึกความ
บกพรองให้่
เจา้หนา้ที
สงคืนคาํ่
ขอและเอกสาร
พร้อมแจง้เป็น
หนงัสือถึงเหตุ
แหงการคืนดว้ย่
และแจง้สิทธิใน
การอุทธรณ์ 
(อุทธรณ์ตาม

พ.ร.บ. วธีิปฏิบติั

ราชการทาง
ปกครองพ.ศ. 

2539)) 

3) 

การพิจารณา 

 

เจา้หนา้ที
ตรวจสถานที
ดา้น
สุขลกัษณะ 

กรณีถูกตอ้งตามหลกัเกณฑ์
ดา้นสุขลกัษณะเสนอ
พิจารณาออกใบอนุญาต 

กรณีไมถูกตอ้งตาม่
หลกัเกณฑด์า้นสุขลกัษณะ
แนะนาํใหป้รับปรุงแกไข้
ดา้นสุขลกัษณะ 

 

 

20 วนั องคก์ารบริหาร
สวนตาํบลเพก็่
ใหญ่ 

(1. ระยะเวลา

ใหบ้ริการสวน่
งาน/หนวยงานที
่

รับผดิชอบ 

ใหร้ะบุไปตาม
บริบทของทอ้งถิน
  

2. กฎหมาย

กาหนดภายในํ  

30 วนันบัแตวนัที
่

เอกสารถูกตอ้ง
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ที� ประเภทขั+นตอน 
รายละเอยีดของขั+นตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

และครบถว้น 

(ตามพ.ร.บ. การ

สาธารณสุขพ.ศ. 

2535 มาตรา 56 

และพ.ร.บ. วธีิ

ปฏิบติัราชการทาง
ปกครอง (ฉบบัที
 

2) พ.ศ. 2557) 

4) 

- 

 

การแจง้คาํสั
งออก
ใบอนุญาต/คาํสังไมอนุญาต
 ่  

     1. กรณีอนุญาต 

มีหนงัสือแจง้การอนุญาตแก่
ผูข้ออนุญาตทราบเพื
อมารับ
ใบอนุญาตภายในระยะเวลา
ที
ทอ้งถินกาหนดหากพน้
 ํ
กาหนดถือวาไมประสงคจ์ะํ ่ ่
รับใบอนุญาตเวน้แตจะมี่
เหตุหรือขอ้แกตวัอนัสมควร้  

     2. กรณีไมอนุญาต่  

แจง้คาํสังไมออกใบอนุ
 ่ ญาต
จาํหนายสินคา้ในที
หรือทาง่
สาธารณะแกผูข้ออนุญาต่
ทราบพร้อมแจง้สิทธิในการ
อุทธรณ์ 

 

 

8 วนั องคก์ารบริหาร
สวนตาํบลเพก็่
ใหญ่ 

(1. ระยะเวลา

ใหบ้ริการสวน่
งาน/หนวยงานที
่

รับผดิชอบ 

ใหร้ะบุไปตาม
บริบทของทอ้งถิน
  

2.ในกรณีที
เจา้

พนกังานทอ้งถิน

ไมอาจออก่
ใบอนุญาตหรือยงั
ไมอ่ าจมีคาํสังไม
 ่
อนุญาตไดภ้ายใน 
30 วนันบัแตวนัที
่

เอกสารถูกตอ้ง
และครบถว้นให้
แจง้การขยายเวลา
ใหผู้ข้ออนุญาต
ทราบทุก 7 วนั

จนกวาจะพิจารณา่
แลว้เสร็จพร้อม
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ที� ประเภทขั+นตอน 
รายละเอยีดของขั+นตอนการ

บริการ 

ระยะเวลา

ให้บริการ 

ส่วนงาน / 

หน่วยงานที�

รับผดิชอบ  

หมายเหตุ 

สาํเนาแจง้สาํนกั
ก.พ.ร. ทราบ) 

5) 

- 

 

ชาํระคาธรรมเนียม ่ (กรณีมี

คาํสังอนุญาต
 ) 

แจง้ใหผู้ข้ออนุญาตมาชาํระ
คาธรรมเนียมตามอั่ ตราและ
ระยะเวลาที
ทอ้งถินกาหนด
 ํ  

 

 

1 วนั องคก์ารบริหาร
สวนตาํบลเพก็่
ใหญ่ 

(1. ระยะเวลา

ใหบ้ริการสวน่
งาน/หนวยงานที
่

รับผดิชอบ 

ใหร้ะบุไปตาม
บริบทของทอ้งถิน
  

2. กรณีไมชาํระ่

ตามระยะเวลาที

กาหนดจะตอ้งเสียํ
คาปรับเพิมขึนอีก่ 
 4
ร้อยละ 20 ของ

จาํนวนเงินที
คา้ง
ชาํระ) 

ระยะเวลาดําเนินการรวม   30   วนั 

 

14. งานบริการนี+ผ่านการดําเนินการลดขั+นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  

ยงัไมผานการดาํเนินการลดขนัตอน่ ่ 4  

15. รายการเอกสารหลกัฐานประกอบการยื�นคําขอ 

15.1) เอกสารยืนยนัตัวตนที�ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที� รายการเอกสาร
ยนืยนัตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 
จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
บตัรประจําตวั
ประชาชน 

- 0 1 ฉบบั - 

2) 
สําเนาทะเบียน
บ้าน 

- 0 1 ฉบบั - 

15.2) เอกสารอื�น ๆ สําหรับยื�นเพิ�มเติม 
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ที� รายการเอกสาร
ยื�นเพิ�มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้

ออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 
สําเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 

แผนที�สงัเขป
แสดงที�ตั �ง
จําหนา่ยอาหาร 
(กรณีเร่ขายไม่
ต้องมีแผนที�) 

- 1 1 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื�นๆ
ตามที�ราชการสว่น
ท้องถิ�นประกาศ
กําหนด) 

2) 

ใบรับรองแพทย์
ของผู้ขอรับ
ใบอนญุาตและผู้
จําหนา่ยอาหาร
หรือเอกสาร
หลกัฐานที�แสดง
วา่ผา่นการอบรม
หลกัสตูร
สขุาภิบาลอาหาร 
(กรณีจําหนา่ย
สินค้าประเภท
อาหาร) 

- 1 0 ฉบบั (เอกสารและ
หลกัฐานอื�นๆ
ตามที�ราชการสว่น
ท้องถิ�นประกาศ
กําหนด) 

 

16. ค่าธรรมเนียม 

1) อตัราค่าธรรมเนียมใบอนญาตจําหน่ายสินค้าในที�หรือทางสาธารณะุ  

     (ก) จําหน่ายโดยลกัษณะวธีิการจัดวางสินค้าในที�หนึ�งที�ใดโดยปกติฉบับละไม่เกนิ 500 บาทต่อปี 

     (ข) จําหน่ายโดยลกัษณะการเร่ขายฉบับละไม่เกนิ  50  บาทต่อปี 

ค่าธรรมเนียม  0  บาท 

หมายเหต ุ (ระบุตามข้อกาํหนดของท้องถิ�น) 

17. ช่องทางการร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนศูนยบ์ริการประชาชนสาํนกังานปลดัสาํนกันายกรัฐมนตรี 

หมายเหตุ( เลขที� 1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที� 
1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

2) ช่องทางการร้องเรียน  สาํนกังานปลดั อบต.  หมายเหตุ  องค์การบริหารส่วนตาํบลเพก็ใหญ่ อาํเภอพล จังหวดั
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ขอนแก่น 40120 โทรศัพท์ 043-418042 

3) ช่องทางการร้องเรียน  www.pekyai.org 
 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และค่มือการกรอก ู  
1) แบบคาํขอรับใบอนุญาต/ตออายใุบอนุญาต่  

(เอกสาร/แบบฟอร์มให้เป็นไปตามข้อกาํหนดของท้องถิ�น) 

 

19. หมายเหตุ 

- 

 

วนัที�พมิพ์ 20/07/2558 

สถานะ เผยแพรคูมือบน่ ่ เวบ็ไซตแ์ลว้ 

จัดทาํโดย องคก์ารบริหารสวนตาํบลเพก็ใหญ ่ ่  

อนมัติโดยุ  - 

เผยแพร่โดย - 
 

 

 

 


